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INFORMACE PODLE ZÁKONA Č. 106/1999 SB. 

Jak požádat o informaci 

Podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, může o poskytnutí 
informace požádat každá fyzická i právnická osoba. 

Žádost o poskytnutí informace musí být zřejmá: 

• kterému povinnému subjektu je určena,  
• že se žadatel domáhá poskytnutí informace podle zákona č. 106/1999 Sb.,  
• jaká informace je požadována.  

Žádost lze podat: 

a) písemně 
• osobně v sídle školy,  
• poštou na adresu školy,  

b) elektronicky 
• prostřednictvím elektronické podatelny,  
• prostřednictvím datové schránky.  

Žádost lze rovněž podat ústně; pokud není informace poskytnuta bezprostředně, je třeba 
podat žádost písemně. Pokud je informace bezprostředně poskytnuta, považuje se věc  
za vyřízenou. 

Lhůty pro vyřízení žádosti a postup při vyřizování se řídí zákonem č. 106/1999 Sb. 

Kontaktní údaje (podatelna) 

Základní škola, Znojmo, Václavské náměstí 8, příspěvková organizace 
Václavské náměstí 8 
669 02 Znojmo 

Ředitelka školy: 
Mgr. Renata Jahodová 

Telefon: 739 389 031 
E-mail: podatelna@zsvaclavskenam.cz 
Datová schránka: ryuma3j 

 

Sazebník úhrad za poskytování informací 

Základní škola, Znojmo, Václavské náměstí 8 stanovuje podle § 5 odst. 1 písm. f) a § 17 zákona 
č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, tento sazebník úhrad nákladů spojených 
s poskytováním informací. 
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Náklady spojené s poskytnutím informace mohou být požadovány zejména za: 

Položka Výše úhrady 

Pořízení kopií a tiskových výstupů ve výši skutečně vynaložených nákladů 

Odeslání informace poštovní zásilkou ve výši skutečně vynaložených nákladů 

Náklady na technické nosiče dat ve výši skutečně vynaložených nákladů 

Mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 
dle skutečně vynaložených nákladů spojených 

s vyhledáním a zpracováním informace 

Výše úhrady je žadateli oznámena před poskytnutím informace, pokud předpokládané 
náklady přesáhnou částku stanovenou právními předpisy. 

 

Mgr. Renata Jahodová, ředitelka školy 


