! Zakladni $kola, Znajmo,
Viaclavské namésti 8,
t prisp&vkova organizace

ICO: 7092121%; ID dat. schr. ryuma3j

PROHLASENi O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Pokud vase dité navstévuje nasSi Skolu: Zakladni Skola, Znojmo, Vaclavské nameésti 8, pfispévkova
organizace, se sidlem Vaclavské namésti 133/8, 669 02 Znojmo, IC: 70921211 (dale jen ,$kola“ nebo
.spravce”), svéfujete nam, jako spravci osobnich udajl, osobni Udaje déti, abychom jim mohli Fadné
poskytovat vzdélavani podle pFislusnych pravnich predpis(, a taktéz i provozovat dalsi ¢innosti, které
s vychovou a vzdélanim déti souvisi.

V pfipadé nejasnosti nas kontaktujte na adrese: Vaclavské namésti 133/8, 669 02 Znojmo nebo
prostfednictvim e-mailu: podatelna@zsvaclavskenam.cz. Mésto Znojmo, zfizovatel Skoly, jmenovalo
povéfence pro ochranu osobnich udaju (dale jen ,povéfenec”), ktery dohlizi na fadné zachazeni
s osobnimi Udaji a radi spravci udajd, jak nejlépe dodrzovat fadné principy pro ochranu osobnich
Udaju. Se svymi dotazy nebo Zadostmi se na néj mliZzete obracet i vy: Bc. Irena Fuéikova, Obrokova
1/12, 669 22 Znojmo, e-mail: irena.fucikova@muznojmo.cz.

V prohlaseni o ochrané osobnich udaju je vysvétleno:

e Jaké informace (osobni Udaje) shromazdujeme, z jakého divodu a na zakladé jakého pravniho
titulu

Jak tyto informace vyuzivame

Po jakou dobu budeme s témito informacemi nakladat

Kdo maze do osobnich Udajd nahlizet (tzv. pfijemci osobnich tdaju)

Jaka maji déti a jejich zakonni zastupci prava vUici spravci osobnich udajl

INFORMACE, SE KTERYMI NAKLADAME A DOBA JEJICH ZPRACOVANI
Spravni fizeni

Pokud se hlasite k nam do Skoly, pak nejprve vypliiujete pfihlasku k vzdélavani, na jejimz zakladé se
déti za€asthuji pfijimaciho fizeni. Na konci vSeho je pak rozhodnuti feditele Skoly o (ne)pfijeti Zaka
k vzdélavani. Cely tento proces je tzv. spravnim fizenim, kdy feditel Skoly (jako spravni organ) zde
rozhoduje o pravech a povinnostech jmenovité urCené osoby.1 Abychom mohli takové spravni fizeni
konat, potfebujeme znat nasledujici zakladni identifikacni nebo popisné osobni Udaje:

o ditéte (pfipravna tfida): jméno a pfijmeni, datum narozeni, pfipadné rodné ¢islo, misto trvalého
pobytu nebo adresa pro doruovani pisemnosti

e zaka (ZS): jméno a pfijmeni, datum narozeni, pfipadné rodné ¢&islo, misto trvalého pobytu nebo
adresa pro doruCovani pisemnosti (popr. dalsi informace - udaj o pfedchozim vzdélavani,
zdravotni stav (napf. alergie), zajem o navstévovani $kolni druziny)

e u déti a zaku dale shromazdujeme udaj o zdravotni pojistovné
zdkonny zastupce: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pro dorucovani
pisemnosti, ID datové schranky (pokud byla zpfistupnéna), telefonni islo nebo e-mail

Tyto osobni Udaje zpracovavame za ucelem plnéni pravni povinnosti, a to vedeni spravniho Fizeni
(Fizeni o rozhodnuti o pfijeti k (pfedSkolnimu) vzdélavani). Pravnim titulem pro zachazeni s té€mito

viz § 9 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad.

Kontakty: Hlavni budova Kontakty: Odloucené pracovisté
+ 420 739 389 031 + 420 739 389 034
podatelna@zsvaclavskenam.cz
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informacemi je podle &lanku 6 odst. 1 pism. c) GDPR? plnéni pravni povinnosti, a to podle ust. § 34,
§ 34a, § 34b a/nebo § 36, § 46 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon a dale zakon &. 500/2004 Sb.,
spravni fad, jakoz i provadéci pravni pfedpisy k uvedenym zakon(m.

Za Ucelem vedeni spravniho fizeni osobni Udaje shromazdujeme (archivujeme) po dobu, ktera je
stanovena ve spisovém a skartanim planu Skoly. V pfipadé Zadosti o pfijeti k pfedSkolnimu
vzdélavani a rozhodnuti o této Zzadosti se jedna o dobu 5 let a rozhodnuti o této Zadosti se jedna
o dobu 10 let.

Rizeni o pijeti k vzd&lavani neni jedinym spravnim Fizenim, které se pfi vzdélavani déti muze konat.
Dalsi fizeni mohou byt napf. fizeni o ukon&eni individualniho vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 5
Skolského zakona) apod. V ramci této Cinnosti se zpracovavaji pouze udaje nezbytné pro vedeni
takového Fizeni, tj. udaje, které jsou vyjmenovany vyse. U spravnich rozhodnuti o zahajeni / ukonéeni
individualniho vzdélavaciho planu je doba archivace 10 let.

Matrika déti, zakl a studentli a ostatni dokumentace $kol

Skolsky zakon uklada véem $koldm povinnost, aby vedly urditou dokumentaci o své &innosti. Mezi
povinnou dokumentaci patfi i vedeni tzv. evidence déti, Zakd nebo studentl podle § 28 odst. 1 pism. b)
Skolského zakona. Jedna se o tzv. Skolni matriku. Jeji nalezitosti jsou stanoveny v § 28 odst. 2
Skolského zakona. Ve Skolni matrice proto musime vést nasledujici osobni Gdaje:

o ditéte nebo Zaka: jméno a pfijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, statni obCanstvi, misto narozeni
a misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na Gzemi Ceské republiky podle druhu pobytu
cizince nebo misto pobytu v zahrani&i nepobyva-li dité na uzemi CR, datum zahé&jeni vzdélavani
ve S$kole, udaje o prGbéhu a vysledcich vzdélavani ve S$kole, vyucovaci jazyk, udaje
0 znevyhodnéni uvedeném v § 16 Skolského zakona, udaje o mimofadném nadani, udaje
o] poskytovanych podplrnych opatfenich, zavéry vySetfeni uvedenych
v doporucéeni Skolského poradenského zafizeni, Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani
a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, datum ukondeni vzdélavani
ve Skole (zéakladni identifikacni nebo popisné osobni udaje, v uréitém rozsahu informace
o zdravotnim stavu — tzv. citlivé udaje)

e zakonneho zastupce: jmeéno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydliste,
pokud nema na uzemi CR misto trvalého pobytu, a adresu pro doru€ovani pisemnosti, telefonické
spojeni (zakladni identifikacni nebo popisné osobni tdaje)

e Abychom mohli se zakonnymi zastupci efektivné a rychle komunikovat, mohou nam zakonni
zastupci dat dobrovolné svij e-mail (na zakladé opravnéného zajmu spravce osobnich udaji dle
¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR).

Tyto osobni Udaje zpracovavame za ucelem pInéni pravni povinnosti — vedeni evidence déti nebo zaki
— vedeni Skolni matriky. Ve 8kolni matrice jsou tak osobni Udaje zpracovavany na zakladé plnéni
pravni povinnosti, ktera nasi Skole vyplyva ze Skolského zakona. Zpracovani takovychto udaju je proto
v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. 03) GDPR. Skolni matrika se uchovava po dobu, kterou stanovuje
zé&kon o archivnictvi a spisové sluzbé”, a to po dobu 50 let, ledaZe se jedna archivalie podle bodu 16
prilohy €. 2 zakona o archivnictvi a spisové sluzbé, které se vzdy povinné predkladaji statnimu archivu
k vybéru za archivalie.

Skolni matriky nejsou véak jedinym dokumentem, které ma $kola povinnost vypracovavat. Mezi dal$i
povinné dokumenty, kde se objevuji osobni udaje déti nebo 2ak(, jsou napt. knihy drazd aj. Ugelem
zpracovani osobnich Udaju v takovych dokumentech je poté fadné plnéni pedagogické Cinnosti
a pInéni pravnich povinnosti pfi poskytovani vzdélavani. Doba uchovani téchto dokumentu je uvedena
ve spisovém a skartaénim fadu $koly a rdzni se podle typu dokumentu. Takové zpracovani je opét
provadéno na zakladé plnéni pravnich povinnosti, a tedy v souladu s ¢ldnkem 6 odst. 1 pism. c)
GDPR.

2 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se

zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaja).

3 Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond.
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Stravovani

Abychom mohli détem a zakim Fadné poskytovat stravovaci sluzby, pak i za timto uc¢elem musime
zpracovavat informace, které jsou uvadény nejastéji v pfihlaskach ke stravovani. Jedna se
0 nasledujici osobni udaje:

e déti a zaka: jméno a pfijmeni, datum narozeni nebo rodné &islo, statni ob&anstvi, misto trvalého
pobytu nebo adresa bydlisté (kontaktni adresa), Skolni rok, tfida, ¢islo bankovniho Gctu, datum
zahajeni a ukonc&eni stravovacich sluzeb, udaje o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na
poskytované sluzby (napf. alergie na lepek), (zakladni identifikacni nebo popisné osobni udaje,
v uréitém rozsahu informace o zdravotnim stavu — tzv. citlivé udaje)

e zakonnych zastupcu: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni adresa),
telefonické spojeni nebo email, ¢islo bankovniho Gctu

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskute¢fiovano na zakladé pfihlasky ke stravovani. Pfihlaska tak
zaklada urcity (pravni) vztah, kdy ma provozovatel stravovaciho zafizeni povinnost poskytnout sluzbu
a na druhé strané pfijemce takové sluzby ma jiné zavazky, typicky povinnost uhradit cenu takové
sluzby. PfihlaSka ke stravovani by se tak dala povazovat za jakousi smlouvu. V takovém pfipadé se
zpracovani vys$e uvedenych osobnich Udaji za uUcelem poskytovan stravovacich sluzeb déje na
zakladé pInéni smluvniho vztahu podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Prezentace Skoly a bezpeénost

Pro ucely prezentace Skoly vyuzivame internetové stranky (www.zsvaclavskenam.cz), nebo
zvefejfiujeme nékteré dllezité zpravy v béznych médiich (napf. mistni tisk nebo regionalni TV). Mlze
se tedy stat, Ze za Ucelem informovani verejnosti o déni v nasi Skole a pro prezentaci Skoly zvefejnime
jméno a pfijmeni ditéte, zaka nebo studenta a pfipadné i fotografii, audio a videozaznam nebo
vytvarné dilo. Nemusite se ale bat, k takovému zvefejnéni vyzadujeme souhlas se zpracovanim
osobnich udaju.

Radi bychom vas upozornili, Zze pro nékteré zvefejfiovani fotografii nebo videozaznam neni souhlas
se zpracovanim udaji potfebny. Tak je tomu v pfipadé, kdy na dané fotografii nebo videozaznamu
neni konkrétni osoba zcela identifikovatelna. Pokud i pfesto budete zadat, aby takova fotografie nebo
videozaznam nebyl zvefejnén, pak to chapeme a mlzete se s Zadosti o smazani obratit na vyse
uvedené kontakty koly nebo povéfence.

Nejen ochrana soukromi zaku je pro nas dullezita. Dbame zarovef ochrany jejich zdravi, bezpedi
a majetku. Proto je u vchodu do hlavni budovy na Vaclavském namésti 8 instalovan kamerovy systém,
ktery v8ak snima pouze nezbytny prostor pro zajiSténi bezpecénosti. Archiv zaznamu je v souladu
s doporuéenimi Ufadu pro ochranu osobnich udaj ukladan pouze pod dobu nejdéle nékolika dni.

Hospodariska ¢innost a ucetnictvi

Hlavni €innosti naSi Skoly je poskytovani vzdélavani. Abychom mohli pInit nasi hlavni Cinnost fadné
a svédomité, potfebujeme zajistit béZzny chod Skoly — napf. zajisténi uCetnictvi, provoz telefonu, IT sité,
ale i tfeba bézna udrzba budovy. Za timto UCelem uzavirame rlzné soukromopravni smlouvy
s dodavateli sluzeb. V téchto smlouvach se objevuji osobni Udaje smluvnich partnerd (jméno
a pfijmeni, identifikaCni Cislo podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresa trvalého pobytu nebo
bydlisté - kontaktni adresa, dafové identifikaéni &islo, e-mail a telefon).

S témito osobnimi Udaji zachazime prevazné za ucely plnéni uzaviené smlouvy, tj. podle ¢lanku 6
odst. 1 pism. b) GDPR, ale zaroven i pro plnéni smluvnich povinnosti, tj. podle ¢lanku 6 odst. 1 pism.
c) GDPR. PInéni smluvnich povinnosti nastava typicky v pfipadé, kdy na zakladé uzaviené smlouvy
musime evidovat v ramci ucetnictvi faktury nebo jiné dafové doklady podle zakona €. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi. Smlouvy se uchovavaji nejdéle po dobu 10 let, protoZze mohou byt pfedmétem kontroly ze
strany zfizovatele a faktury po dobu 5 let.

Pouceni o pravech subjektli osobnich udaju
Kazdy subjekt osobnich udaju ma nasledujici prava:
e pozadovat omezeni zpracovani osobnich udaju,

e pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaiju,
e pozadovat informaci, jaké osobni udaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,

Stranka 3z 5



vzit souhlas se zpracovanim udaju kdykoliv zpét,

vyzadat si pfistup k udajum a nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

pozadovat vymaz osobnich udaju,

v pfipadé pochybnosti o dodrzovani pravidel souvisejicich se zpracovanim osobnich Udaji se
obratit na spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich tdajd (www.uoou.cz)

Prijemci osobnich udaju

Svéfenym osobnim udajim vénujeme velikou opatrnost. To zahrnuje pfedevSim starat se o to, aby
k nim mély pfistup jen osoby, které jsou opravnény s takovymi informacemi nakladat. Pfi vykonu nasi
¢innosti se muze stat, Ze k osobnim Udajim bude mit pfistup i dalSi osoba. Tak je tomu typicky
v pfipadech organu vefejné moci, které provadi kontrolni ¢innost, organa zfizovatele $koly nebo osob,
které zajiStuji pro Skolu sluzby nebo jiné €innosti (napf. pofadatel Skolnich soutéZi, organizator akce
jako je zajezd nebo Skola v pfirodé). PFijemci osobnich udajli ziskavaji pouze jen ty osobni Udaje, které
nezbytné potfebuji pro zajisténi a vykon ¢innosti vuci Skole.

Zabezpeceni osobnich udaju

Vime, Zze ochrana soukromi déti, Zakl a studentd, ale i ostatnich kategorii subjektt osobnich udajd je
dllezitou soucasti nasi Cinnosti a nepodceriujeme ji. Proto se vzdy snazZime zajistit dostateéna
opatfeni, abychom zpracovavanym informacim dopfaly odpovidajici Uroven dlvérnosti. Pro fadné
dodrzovani ochrany osobnich udajl proto vyuzivame napfiklad nasledujici bezpe&nostni prvky:

e zaméstnanci Skoly jsou vazani mi€enlivosti o skute€nostech, o nichz se dozvédéli pfi vykonu své
prace

e osobni udaje jsou ukladany do uzamykatelnych prostort, kam ma pfistup pouze omezeny pocet
zaméstnancl Skoly.

e v pfipadé uchovavani osobnich udaji v digitalnim prostfedi jsou vypocetni prostfedky nalezité
zabezpe€eny jak fyzicky (proti odcizeni nebo zniCeni), tak i programové (proti Skodlivym
softwarim, nastavenim elektronického zabezpeceni pfistupu jen opravnénym osobam nebo
v neposledni fadé také vyuzivanim bezpecnych komunikaénich kanald, které vyuZzivaji prvky
Sifrovani

e pokud pfedavame osobni Udaje nékterym pfijemcim (viz vyse), vzdy se ujiStujeme

o ze se jedna o osoby, které jsou opravnény s Udaji nakladat

o ze neziskavaji ty osobni udaje, které nezbytné nepotfebuji pro vykon své Cinnosti

o ze takova osoba s osobnimi Udaji zachazi s nalezitou péci a opatrnosti

o ze pfijemce bude dodrzovat stejnou micenlivost, jakou jsou vazani zaméstnanci skoly

e pii zvefejiovani vysledkl z pfijimaciho fizeni vyuzivame tzv. pseudonymizaci, kdy vysledky déti
nejsou zvefejhiovany pod jejich jménem, ale pod ur&itym identifikatorem

e kosobnim udajim maji vramci organizace pfistup jen ti zaméstnanci, ktefi jsou opravnéni
s osobnimi udaji nakladat

e zabezpeleni udaju je prubézné kontrolovano a aktualizovano s ohledem na zpusoby jakym se
s osobnimi udaji zachazi

Mgr. Renata Jahodova
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